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Listmallar - Rapporter

Du har mojlighet att skapa egna, anpassade listor med utgangspunkt fran nagra av Vitec Hyras
standardrapporter. Du valjer vilka kolumner som ska skrivas ut och i vilken ordning informationen ska
visas. Du kan gora flera listmallar baserat pa samma standardrapport om du har flera olika syften
med att fa ut information.

Listmallarna paverkar enbart listvyn, innehallet i den PDF som kan skapas ar oforandrat. Fran listvyn
kan du som vanligt hogerklicka och valja att exportera listan till Excel om du vill arbeta vidare med
informationen eller skicka den till nagon.

Hyresgastforteckning
Hyresgastfarteckning for valt kantrakt

Hyresgastfateckning (3/3)

Objekt Objektstyp
24 021001 3Rumoch .
(4 02-1002 2 Rumoch ...
(4 02-1003 2 Rum och
& 02-1004 3 Rumoch ...
(4 02-1006 2 Rum och
(4 02-1007 2 Rum och
(4 02-1008 3 Rum o

(4 02-1009 2 Rum o

24 021010 2Rume

(4 02-1012 3 Rum o

(4 02-1013 2 Rum o

(4 021014 2 Rum och
(4 02-1015 1 Rum och
2] 021016 2Rumech ..
(4 021017 2 Rumoch ...
(4 02-1018 3 Rum och
& 021019 2Rumoch ...
(4 02-1020 3 Rum och
(4 02-1021 2 Rum och
(4 02-1022 2 Rumoch ...
(4 02-1023 3 Rum och
24 021024 2Rumech ..
(4 02-1025 2 Rum och
(4 02-1026 3 Rum och
(4 021027 2Rumach ...
(4 02-1028 1 Rum och
24 021029 3Rumech ..
(4 02-1030 2 Rumoch ...
(4 02-1031 2 Rum och
& 02-1032 2Rumoch ...
(4 02-1033 3 Rum och
(4 02-1034 2 Rum och
(4 02-1035 3 Rum och ...
[ 02-1036 2 Rum och

<

Objekistypsgupp ~ Postort (o Postort (avi) Kontraktstyp Hyresga ~
Bostad Gateborg Kortrakt Howell ¥
Bostad Gatebarg Umea Kortrakt
Bostad Géteborg Kontrakt Mohamn
Bostad Gatebaorg Umea Kortrakt Linda Lir
Bostad Giiteborg Kontrakt Rose-M:
Kortrakt Ingrid OI
Kortrakt Thanh #
Kontrakt Ingeborc
Detta ar listvyn Kontrakt Chrster.
Kontrakt Lennart
Kontrakt Solveig
Kortrakt Mia Ger
Bostad Géteborg Kontrakt Ingadil E
Bostad Gateborg Under omfarhanding  David G
Bostad Gatebarg Umea Kortrakt Olof Linc
Bostad Géteborg Kontrakt Sven Du
Bostad Gatebaorg Kortrakt Ann-Lou
Bostad Giiteborg Kontrakt Yan-Gir
Bostad Gateborg Umea Kontrakt
Bostad Gatebarg Umea Kortrakt Christer.
Bostad Géteborg Umea Kontrakt Olle Joh
Bostad Gateborg Kontrakt Roland !
Bostad Giiteborg Kontrakt Frida lsa
Bostad Géteborg Kontrakt Janet Gr
Bostad Géteborg Kontrakt Jon Fage
Bostad Géteborg Umea Kontrakt Kgell Wil
Bostad Gateborg Kortrakt Sonja Jo
Bostad Gatebarg Kortrakt Test Te:
Bostad Géteborg Kontrakt Maja Eil
Bostad Gatebaorg Kortrakt Yasming
Bostad Giiteborg Kontrakt PerQlow
Bostad Géteborg  Umea Kortrakt Thomas
Bostad Gatebarg Umea Kortrakt AnnChz
Bostad Gétebora Kontrakt Mona Gi ¥
>

i
g

Listmall: Standardmall for hyregastforteckning

Urval

e 2w B O
[] Visa avaftsinformation @
Visa

() Visa aktuellaframtida avafter
@) Visa aktuella avafter
() Visa alla avgifter
() Aktuela per urvalsdatum
Rapport

Hyresgastfrteckning
Sidbryt per gare
Sidbryt per fastigh

[ Visa anteckningar
Visa personnummer

PDFen
paverkas inte

Avbryt << Bakat

Nasta >> Kiar Hisip
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Listmall

Du hittar administrationen av listmallarna under Meny->Verktyg->Listmallar.

G
Fokaring Verktyg

Kentrakt

BRF Datalistor...

Augifier

Dokumentarkiv_
Betalning

Autogiro Schemalagda tjanster
Redovisning
Export.

Reskonira

i Elekironisk signering

Utskick:
Databaskonvertering Nova..

i
i
B
]
a
2

Integrationer >>

Grunddata
Logglista.

Verktyg

Instéllringar Flytta avgifter.

Hislp
Inlasning anmalningsfil efaktura.
Avsluta och logga ut
Rapportgenerator.
Avsita

Rensa personlig information..

Ronsa preliminara fakturaunderlag.

Mallhialp wordmallar...

Importera namnare...

> B0 % & ™o

Listmallar...
-ox

Skapal/redigera listmall

‘Skapa en ny listmall eller val och recigera en befintig stmall %

O Skapanymal
@ Redigeramall K 6]

Namny Typ Lsstkolumnordring  Lést sortering  Last kolumrbredd  Anvandarbehdrichet aktiverad  Beskrvring Systemgenererad  Senast andr... Senast§
Forerklad mal Varderings- och uihymingsista X X X X 20190826 vierk
Forvakarista Varderings- och uihymingsista x x x 20190812 supenus)
Forvakarista 2 Varderngs-och uhymingsista 20130812 supenusi
Hyresgastianteckning Varderngs- och uthymingsista x x x 20190802 supenus,
Ny hyresrentroll Varderngs- och uihymingsista X X x 20190802 supenusi

‘Systemgenererad standardmallfor fothandingsun. X
tandardmal for hyrega Detalerad hyresga Systemgenererad standardmall or hyregastiotec X
Standardmal fér varder Varderings-och Systemgenererad standardmall {ér varderings- oc. X
Uppsagringsrapport Varderings- och uihymingsista x x 20190812 supenus,
< >
% Tabort
ccBakdt | Nasta >> Halp

De skapade mallarna dyker sedan upp under respektive lista under Meny->Rapporter.
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Skapa ny mall

For att skapa en ny listmall behover du forst valja vilken av listorna du vill skapa en ny mall for, du ser
vilka listor du kan vélja bland nar du faller ner dropp-listan.

Skapa/redigera listmall
Skapa en ny listmall eller valj och redigera en befintlig listmall.

I (® Skapa ny mal I

Awvgiftsrapport

Detaljerad hyresgastforteckning
Farhandlingsunderlag
Intressentlista

arderings- och uthymingslista

TvEmT YR asrreiumnond

| ndsta steg (2/3) gors kolumninstéllningar, vilka kolumner som ska inga och i vilken ordning. Du kan
valja bland alla de kolumner som finns i ursprungslistan. Valj vilka kolumner som ska inga genom att
klicka pa Ny.

2 Listmalar (2/3)

Redigera kolumner for listmall
Redigera vika kolumner som ingr lstmallen och i viken ordning de kemmer. @
Kolumninstalingar
Kolumn @ Avddecimder [0 (§ nfomation

|

Ordning 0 Dyramisktrr |0 [} H S
Bredd 0 ® Dynamiskt 1D @ K Tabor
Visningsnamn (i) Fomatering

Kolumner
Ordning  Visningsnamn Kolumn Bredd

Antal: 0 # Fyta upp & Fitaned | [ Fohandsgranska

Du far da ett antal val och mojligheter beroende pa vilken kolumn du valt.
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Kolumninstaliningar

o Kaolumn |H:.rra v| 6 Antal decimaler D
e Ordning @ Dynamiskt nr. 1]
€ 5rad ) Dnamisie D

e Visningsnamn |I-I1_.rra | e Formatering 1000 v|

® e e

1. Valj kolumn i dropp-listan.

Vilj i vilken ordning kolumnen ska komma i mallen, 1 férst sedan2 o s v.

3. Kolumnens bredd matt i pixlar. Om vardet 0 anges blir kolumnen dold och kan plockas
fram/visas manuellt genom att hogerklicka i listan och vélja ‘Visa kolumn’.

4. Ange den text som ska visas i kolumnhuvudet for kolumnen. Visningsnamn maste anges och
kan inte ldmnas tom. Du far kolumnnamnet som forslag.

5. FOr numeriska varden kan antal decimaler valjas som ska visas for kolumnen. Anvands endast
for numeriska kolumner, annars ar faltet inaktiverat.

6. Text som identifierar en dynamisk kolumn. Kan t ex vara hyresgastens namn. Om det finns
flera hyresgaster pa kontraktet, styrs vilken hyresgast som visas av det dynamiska numret.
Om nummer 1 anges visas namnet pa hyresgast 1, om nummer 2 anges visas namnet pa
hyresgast2. Finns inte hyresgast 2 blir kolumnen tom. Anvands endast for vissa dynamiska
kolumner, annars ar faltet inaktiverat.

7. Text som identifierar en dynamisk kolumn. Kan t ex vara numret pa en avgiftstyp om listan
innehaller flera avgifter. Anvands endast for vissa dynamiska kolumner, annars ar faltet
inaktiverat.

8. Vailj formatering, kan t ex vara tusenavskiljare (1 000) for belopp eller formatering for ett
datumfalt (YYYY-MM-DD).

N

Du kan dven forhandsgranska eller flytta ordning pa kolumner i detta steg.

| sista steget (3/3) ger du mallen ett namn och en beskrivning. Gor eventuellt ytterligare val
angaende kolumnerna.
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Listmallar (3/3)

Spara listmall
Ange information fér att spara listmallen. ﬁ
Almart
Namn |Férenklad mall | Beskivning
Lés kelumnordning @
Lés kolumnbredd ®
e Las sortering @
Behérigheter
[] Aktivera behérighetsstyming @
Roller Anvandare
Rol ~ Anvandare Fémamn Eftenamn
[ Administratér TF superuser]
[ Drittekniker VE aubrey johansson  Aubrey Johansson
[ Fastighetsskétars coralie eiksson Coralie Eriksson
[ Hyresadm damaris persson  Damaris Persson
O s darien Jarsson Darien Larsson
[ Medium easter larsson Easter Larsson
[ Minimal hayley nilsson Hayley Milsson
[] Radera laystina.erksson  Kiystina Erksson
] Redov ekonom sartos.andersson  Santos Andersson
Registrerare Hyra shirley rilsson Shirley hilsson
] Registrerare TF leaganpersson  Teagan Persson
[ Regitrerare VA
O Skiv
[ Superuser Beshtsstod
Superuser Hyra
[ Superuser TF
[ SuperuserVE
[ superusers
[ Tilflig extem
Mo &
I Spara
Avbryt << Bakat Nasta >> Klar Higlp

1. Las kolumnordningen, vilket innebar att ndagon som anvander mallen inte kan flytta om

kolumnerna i listan.

2. Las kolumnbredd, vilket innebéar att nagon som anvander mallen inte kan andra bredden pa

kolumnerna.

3. Las sorteringen till den standardsortering som sker nar listan fylls. Sorteringen ar olika
beroende pa vilken typ av lista det &r, kan t ex vara efter objektsnummer.

Om bade kolumnordning och kolumnbredd &ar last kan inte den enskilda anvandaren d@ndra ordning
pa kolumner eller dndra kolumnbredder nar denne tar listan. Det innebar att den enskilde
anvandaren inte har nagon personlig ordning sparad dn den som galler for standard. Det finns alltsa
bara en (1) variant av listan, oavsett anvdndare, vilken beskrivs som att den inte kan serialiseras.

Har kan man ocksa valja om behorighetsstyrning ska aktiveras. Lds mer under avsnittet Behorigheter.
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Forhandsgranska

| steg 2 kan du forhandsgranska din mall for att se hur det kommer att se ut.

Lisimallar (2/3)

Redigera kolumner fér listmall

Redigera vika kolumner som ingar i listmallen ochi viken aring de kemmer.

Kolumninstaliningar

Kolumn @ Atal decimaler 0 (@  Irformation + Ny
Ordning Dynamiskd nr. 0 @ H S
Bredd 0 @ Dynamiskt ID @ R Tabor
Visningsnamn @ Fomateing

— ®

Kaumrer
Ordring ~ Visningsnamn Kolumn Bredd Son

1 Hyresgast 1 Hyresgast 120

2 Hyresgast 1epost  Hyresgast epost 120

3 Hyresgast 2 Hyresgast 120

4 Hyresgést 2epost  Hyresgast epost 120

Antal:4

Listmal: Enkel ista epost | 4 Flis e

b Fytaned ‘ | Fohandsgranska

Avbryt

<<Bakat | Nasta>>

Kar

Hp

Har kan du justera kolumnernas placering genom att dra och sldppa. Aven bredden pa kolumnen kan
justeras genom att klicka pa rubrikens kant och dra den till 6nskad storlek. Klicka pa Stang och
uppdatera for att spara dina dndringar.

Férhandsgranskning av listmall far Detaljerad hyresgastforteckning

Forhandsgranska

Hyresgast 1
Hyresgast 10
Hyresgast 11
Hyresgast 12
Hyresgast 13
Hyresgast 14
Hyresgast 15
Hyresgast 16
Hyresgast 17
Hyresgast 18
Hyresgast 19
Hyresgast 110

Hyresgast 1epost
Hyresgast 1epost 0
Hyresgast 1epost 1
Hyresgast 1epost 2
Hyresgast 1epost 3
Hyresgast 1epost 4
Hyresgast 1epost 5
Hyresgast 1epost 6
Hyresgast 1epost 7
Hyresgast 1e-post 8
Hyresgast 1epost 9
Hyresgast 1e-post 10

Hyresgast 2
Hyresgast 2 0
Hyresgast 2 1
Hyresgast 2 2
Hyresgast 2 3
Hyresgast 2 4
Hyresgast 25
Hyresgast 26
Hyresgast 27
Hyresgast 2 8
Hyresgast 29
Hyresgast 2 10

Hyresgast 2 epost
Hyresgast 2 epost 0
Hyresgast 2 epost 1
Hyresgast 2 epost 2
Hyresgast 2 epost 3
Hyresgast 2 epost 4
Hyresgast 2 epost 5
Hyresgast 2 epost 6
Hyresgast 2 epost 7
Hyresgast 2 e-post 8
Hyresgast 2 epost 9
Hyresgast 2 e-post 10

Stang och uppdatera

Stang
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Flytta ordningen pa kolumner

Med hjalp av knapparna ‘Flytta upp’ och ‘Flytta ned’ kan du @ndra ordningen pa kolumnen, som
alternativ till att andra siffrorna pa ordningsfaltet.

Listmallar (2/3)
Redigera kolumner for listmall
Redigera vilka kelumner som ingar i listmallen och i vilken ordning de kommer. @
Kolumninstallningar
Kelumn | Uppsagningstid (ryresvard) v| @ totd cecmaler 0 Information + Ny
. Visar uppsagningstiden i manader fran hyresvardens sida.
Ordning 12 ~ Dynamiskt o, 0 ] &=
fredd ) SR @ % Tabon
Visningsnamn ‘Uppségningsﬂd ) | (i) Fomatering 1000 V|
Kolumner
Ordning Visningsnamn Kolumn Bredd
0 Agamummer Agamummer 60
1 Agare Agare 100
2 Forvaltare Forvaltare 120
3 Fastighetsnummer Fastighetsnummer 100
4 Fastighetsbeteckning  Fastighetsbeteckning 100
5 Objekt Objekt 100
6 Objekstyp Objektstyp 100
7 Hyresgast Hyresgast 120
8 Inflyttning Inflyttring 68
9 Kontrakt fro m Kortrakt from 68
10 Kontrakt t o m Kortrakt t o m 68
11 Hyresperiod t o m Hyresperiod t o m 68
Uppsagningstid thv) | Uppsagningstid (hyresvard)
13 Intressenter Intressenter 100
Artal: 14 A Fiytta upp & Fiytta ned [A  Féhandsgranska
Avbryt <« Bakat Masta > Kar Hialp

Redigera mall

For att redigera en befintlig mall, klicka pd ‘Redigera mall’, markera mallen och klicka sedan pa nasta.
Sedan gar det bra att lagga till, ta bort eller andra installning pa kolumnerna i steg 2/3 eller ga vidare
till steg 3/3 for att gora allménna eller behdrighetsinstallningar.

Listmallar (1/3)

Skapa/redigera listmall
Skapa en ny listmall eller valj och redigera en befintlig listmall.

() Skapa ny mall
Varderings- och uthymingslista

|© Redigera mall I [] Kopieramall (D

Namn Typ

Forenklad mall Warderings- och uthymingslista
Forvattarista arderings- och uthymingslista
Forvaltarista 2 Warderings- och uthymingslista
Hyresgastforteckning Warderings- och uthymingslista
My hyresrentroll Warderings- och uthymingslista

Standardmall for forhandlingsunderagslista
Standardmall for hyregastforeckning
Standardmall for varderings- och uthymingslista
Uppsagningsrapport

Farhandlingsunderag

Detaljerad hyresgastforteckn...
Warderings- och uthymingslista
Warderings- och uthymingslista

Last kolumnordning ~ Last sortering

Last kolumnbredd ~ Anvandarbehérighet aktiverad ~ Besl

X X X X

X X X

X X X

s A s
Syst
Syst
Syst

X X
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Kopiera mall

Det gar dven bra att kopiera en mall. Da behdver inte samma arbete goéras flera ganger om det
behovs flera varianter av en lista med enbart vissa sma justeringar.

Klicka pa ‘Kopiera mall’ och vilj i listan vilken mall som ska kopieras innan du klickar pa nasta.
Listmallar {1./3)

Skapa/redigera listmall
Skapa en ny listmall eller valj och redigera en befintlig listmall.

() Skapa ny mall
Varderings- och uthymingslista

(®) Redigera mall Kopiera mall | ()

Namn Tvp Last kolumnordning  Last sotering  Last kolumnbredd — Am
Farenklad mall Varderings- och uthymingslista -
Forvaltarista Varderings- och uthymingslista X X

Behorigheter

Behdrighetsstyrning kan aktiveras for att kontrollera vilka roller och vilka anvéndare som har
behorighet att anvanda listmallen. Om behdérighet ges till en roll far alla anvandarna som tillhér den
rollen behorighet att anvdanda mallen, men det gar ocksa bra att undanta en specifik anvandare.

Om anvandarbehdrigheten inte ar aktiverad kan alla anvdandare anvanda sig av mallen bara man har
den generella behorigheten till respektive grundrapport.

Anvandaren kommer bara se de listmallar hen har behorighet ifran respektive lista under Meny-
>Rapporter.

10
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Listmaliar (3/3)
Spara listmall
Ange information for att spara fitmallen. ﬁ
Almart
Mamn |Férenkiad mall | Besknvring
Lés kolumnordning @
Las kolumnbredd @
[ Las sort @
Behérigheter
Aidivera behorighetsstyming [6)
A Roler :
Rol @ Anvandare Fomamn Eftenamn
[ Administratér TF superusert
[ Dritteknicer VE aubrey johansson  Aubrey Johansson
[ Fastighetsskotare coralie eiiksson  Coralie Erksson
[ Hyresadm damaris persson  Damaris Persson
O Lz darien larsson Darien Larsson
[ Medum easterlarsson Easter Larsson
O Minimal hayley nilsson Hayley Nilsson
[ Radera krystina enksson  Kiystina Enksson
[ Redov ekonom santos andersson  Santos Andersson
Registrerare Hyra shifey rilsson Shitey Nilsson
[ Registrerare TF teaganpersson  Teagan Persson
[0 Registrerare VA
O sknv
O Superuser Beslutsstad
Superuser Hyra
O Ssuperuser TF
[ Superuser VE
[ superusers
O Tilfalig extem .

Nasta >> Kiar Hiip

Det finns dven en egen behdrighet for att fa lagga till, ta bort och redigera listmallar.

Forvald listmall

Det finns mojlighet att valja att en listmall ska vara forvald for dig. Detta kan valjas per typ av listmall.
Aven dina egna versioner av listmallar (dvs. serialiserade) kan anges som favorit. Om du har valt en
listmall som favorit &r det den som automatiskt valjs for berérd rapport.

Instdliningar gors under Installningar->Anvandarinstallningar, fliken Standardurval.

11
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B Dokumenterkiv . Standardurval
O Objektstridet Har kan du ange installningar far hur du vill anvanda standardurvalet.
M Standardurval Favorter
E Fastighet Web Visa Favoriter direkt nar standardurvalet dppnas @
Fiirvald favarit . @
(D) Visningsalternativ
& Utskriftsalternativ
Vardenycklar
rﬂ Energiuppféljning
Férvald vérdenyckelgupp | Fastighelsbeteckning Ho
.
-
.
Listmallar
Typ | Detaljerad hyresgastfrteckning . @
Férvald mall
Anvandare: |vicnk - Camilla Burevik w Aubryt

12
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Exempel, steg for steg — lista for epostutskick till hyresgast 1
och hyresgast 2

Lat oss saga att du vill fa ut hyresgdstens namn och e-post for att kunna gora ett e-postutskick. Du vill
ha ut bade hyresgast 1 och hyresgast 2. Lampligt ar da att anvdanda ‘Detaljerad hyresgastforteckning’
och utga fran den.

Borja da med att valja vilken rapport du vill utga ifran. Klicka pa nasta.

Listmallar (1/3)

Skapa/redigera listmall

Skapa en ny lismall eller val] och recligera en befinti listmall ﬁ
@ Siapanymal
| Detalerad S v
O Redigeramal Kopieramall (D
Namn Typ Létkolmnordring  Listsortering  Lést kolumnbredd  Anvandarbehorichet aktiverad  Beskrivning Systemgenererad  Serasta..  Se
X
X
Detalerad X
for fér X
Standaremal for vardefings-och ut.. - Varderings- och thymingslista Systemgenererd standardmall for varderings- och uhymin. X

< >
% Tabor

Avbryt coBakat | Nastass War Hisip

Valj ‘Ny’

B Listmallar (2/3)

Redigera kelumner for listmall
Redigera vika kolumner som ingér  lisimallen ochi viken ordning de kommer. ﬁ
Kolumrinstaliningar -
Kolumn @ Anteldecmaler |0 (@ Information
Ordning Dynamisict nr. 0 @© H Srara
Bredd 0 (@ Dymamiskt ID (6] K Tabot
Visningsnamn (@ Formatering

""" @

Kolumner

Ordning  Visningsnamn Kolumn Bredd  Sort

Antal: 0 Listml: Detaljerad hyresgastfarteckning | 4 4 i & Ayttaned [l Fohandsgranska

Avbryt ccBakdt || Nasa s> Kar Hidp

13
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Vilj den forsta kolumnen du vill se i listan. Du kan valja bland alla kolumner som finns i
standardrapporten.

Redigera kolumner for listmall

Redigera vika kolumner som ingar i listmallen och i vilken ordning de kemmer.

Kalumninstaliningar

Kolumn | ~| (@) Antal decimaler 0

Ordning % Férsta omrakningsar Dynamiskt rr 0
I ® Onansc
Anstand t ast]

Visningsnamn M;ﬁrlninz m Pyresgast) (@) Fomatering
Avflyttningstyp

Avgiitfrom @

Avgifttom
Avgiftskommentar
Avgiftstyp
Ordning  Visri| Bashima Bredd Sort..
Basmanad
Berakningsgrund
C/0 (avi)
Distributionssatt

Kolumner

E besittningsskydd fro m
Elektronisk signering
Elektronisk uppsagning
Engéngsavaift

Extemt kundnr
Faktureras &
Fakturerat t o m
Faktureringssatt
Fastighetsbeteckning
Fastighetsnamn
Fastighetsnummer
Fastighetsskatt
Fastighetsskatt ande! %

Fér uppsagning hd

Vilj Hyresgast.

® Listmallar (2/3) - oD%

Redigera kolumner for listmall
Redigera vika kolumner som ingar i listmallen och i vilken ordning de kommer. @

Kolumrinstalningar

e [ |[D feeldeomaer 0 @ Ffomaton + W
Visar hyresgastens namn.
Ordring Dymamise o ® A S

Om det finns flera hyresgaster pa koriraktet styrs viken hyresgasts namn som visas av det dynamiska numret. Om nummer 1

Bredd @ Dynamisit ID (@ anges visas namnet fran hyresgast 1, om nummer 2 anges visas namnet fran hyreagast 2. Finns inte hyresgast 2 bir kolumnen % Iabor
tom. o
Vi Hyresgast (@ Fomatering
[ Sottering  Stigande @
Kolumner
‘ Ordnina  Visninasnamn Kolumn Bredd = Sort ‘

Da foreslas ordning, bredd, visningsnamn samt Dynamiskt nr. Du ser ocksa lite information om faltet i
informationsrutan.

Genom att klicka pa @ far du ocksa mer information om respektive falt.

Vilka falt som tands beror pa vilken kolumn du har valt. Har ar en beskrivning av de falt som ar 6ppna
for ‘Hyresgast’. En fullstandig beskrivning av alla falt hittar du har.

e Ordning ar kolumnordningen i den fardiga listan

e Bredd ar ett forslag till kolumnbredd (matt i pixlar) som du kan dandra om du vill. Om vardet O
anges blir kolumnen dold och kan plockas fram/visas manuellt genom att hogerklicka i listan
och vilja ‘Visa kolumn’.

e Visningsnamn ar rubriken for kolumnen i listan. Har kan du skriva nagot eget om du vill.

e Dynamiskt nr — har valjer du om denna kolumn ska avse hyresgast 1 eller hyresgast 2.

e Dukan vélja en (1) kolumn per lista som listan ska sortera i. Om du markerar ‘Sortering’ far
du ocksa vélja om den ska sortera Stigande eller Fallande.

| detta exempel ar det lampligt att fortydliga att just denna kolumn avser hyresgast 1. Darfor skriver
jag ‘Hyresgast 1’ i visningsnamn och sparar.
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Listmallar (2/3)

Redigera kolumner for listmall

Redigera vilka kolumner som ingér i listmallen och i viken ardning de kommer.

Kolumninstaliingar

Kolumn
Ording
Bredd

e —
- @

Kolumner

@

[ Sortering  Stigande

Antal decimaler

Dynamiskt o
Dynamiskt ID

Fomatering

0

]

information
Visar hyresgastens namn

Om det finns flera hyresgaster pa kontraktet styrs viken hyresgasts namn som visas av det dynamiska numret. Om nummer 1
(@ anges visas namnet fran hyresgast 1. om nummer 2 anges visas namnet frén hyresgast 2. Finns inte hyresgast 2 blir kolumnen

tom,

8 Tabot

Darefter valjer jag ‘Ny’, Hyresgast e-post, anger bredden till 120, fortydligar att det ar e-post for
hyresgast 1 och sparar.

Listmallar (2/3)

Redigera kolumner for listmall

Redigera vilka kolumner som ingari listmallen och i viken ordning de kommer.

Kolumn
Ordning
Bredd

Visningsnamn

Kolumner

Kolumninstaliningar

Hyresgést epost ~| @
®
T —)

Artal decimaler

Dynamiskt .
Dynamiskt ID

Fomnatering

5 @ Ifomation

L1

[ Sortering  Stigande @

Visar hyresgastens e postadress

Om det finns flera hyresgaster pa kontraktet styrs viken hyresgasts -postadress som visas av det dynamiska numret. Om
(@ nummer T anges visas e-postadress fran hyresgast 1. om nummer 2 anges visas e-postadress fran hyresgast 2. Finns inte

hyresgast 2 biir kelumnen tom

H Spam

® Tsbort

Darefter upprepar jag allt for Hyresgast 2. Det gor jag genom att védlja kolumnerna ‘Hyresgast’ och
‘Hyresgast e-post’ igen, men denna gang med ‘Dynamiskt nr’ 2.

Redigera kolumner for listmall

Redigera vilka kelumner som ingar i listmallen ech i vilken ordning de kemmer.

Listmallar (2/3)

Kolumn
Ordring
Bredd

foypem——

®

[ Sorteiing | Stigande @

Dynamiskt or.
Dynamiskt D

Visningsnamh | Hyresgast 2 (@) Fomatering

0 G fomation

Kolumner

Redigera kolumner for listmall

Redigera vika kolumner som ingér i listmallen och i viken ordning de kommer.

Visar hyresgastens namn

Om det finns flera hyresgaster pa kontraktet styrs viken hyresgasts namn som visas av det dynamiska numret, Om nummer 1
(@ anges visas namnet frén hyresgast 1, om nummer 2 anges visas namnet fran hyresgast 2. Finns inte hyresgast 2 bir kolumnen

tom

Listmallar (2/3)

+ Ny
H Spara

® Tabor

Kolumn
Ordning
Bredd

Vismingsnam

Kolumninstlningar

~| @ Antal decimaler

] @
o
[ Sortering  Stigande @

Dynamisk .
Dynarmiskt 1D

Fomnatering

0

ER

Kolumner

Information

Visar hyresgastens epostadress

Om det finns flera hyresgaster pé kortraktet styrs viken hyresgasts e postadress som visas av det dynamiska numret. Om
(@ rummer T anges visas e-postadress fran hyresgast 1. om nummer 2 anges visas e-pastadress fran hyresgast 2. Finns inte

hyresgast 2 bir kolumnen tom

H Spar

® Tabon

Tips! Du kan skriva direkt i dropp-listan om du vet vad du letar efter. Du kan ocksa anvanda pil upp

och pil ned for att bladdra mellan valen i dropp-listan.
Kolumninstallningar

Kolumn

[Hiresgas!]

Till slut har jag ett forslag till min lista:

Kolumner

Crdning

Visningsnamn

Kolumn

Bredd Sort..

3

2
3
4

Hyresgast 1

Hyresgast 1 epost

Hyresgast 2

Hyresgast 2 e-post

Hyresgast
Hyresgast epost
Hyresgast
Hyresgast e-post

120
120
120
120
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Jag klickar ‘Nasta’ och far dopa listmallen. Jag kan gora fler val om jag vill och darefter klickar jag
‘Spara’

Listmallar (3/3)

Spara listmall
Ange information for att spara listmallen @

Almart

Namn  [Enkel ista e-post] |
[ Las kolumnordning
[ Las kolumnbredd
[] Las sortering

e e e

Behdrigheter
[ Aktivera behérighetsstyming @

Anvandare Roller

Roll

[ 1. vartersvard

[ 2 Hyresacminstratar
[ edema

O Kund

O Leverans

Anvéndare Fémamn Eftenamn

O tss

O Produkt
O Radera
O Skiv

O superusers

O saj

Nosar | K o

Nar den ar sparad klickar jag ‘Klar’

Néasta gang jag vill ta en ‘Detaljerad hyresgastforteckning’ har min enkla lista for e-post dykt upp som
val i steg 1.
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Valj listmall

Walj en mall som styr hur detaljerade hyresgastfonteckningen ska se ut.
Under Meny->Verktyg->Listmallar kan du |3gga till, redigera och ta bort listmallar.

Namn Beskrivning

ﬁésﬁuﬂaﬂm g Systemgenererad standardmall for hyregastforteckning

Senast 3. Senast andrad av

| 2020021 | s

Antal: 2

| avbne

<<Bekat || Nasa>» || Har Hidlp

Jag kan valja den och far sedan goéra urval som vanligt. Som resultat visas den lista med den
information som jag valt i min listmall:

e
Hyresgastfirteckning for vak kortrakt.

Hyresgast 1 Hyresgdst 1 epost
vitec.demo@outlook...
vitec demo@outlook...
vitec.demo@outlook:
vitec.demo@outlook...
vitec.demo@outlook:
vitec.demo@outlock...
vitec demo@outlook
vitec demo@outlook.
vitec demo@outlook...
vitec.demo@outlook:
vitec.demo@outlock...
vitec demo@outiook
vitec demo @outlook
vitec demo@outlook...
vitec.demo@outlook:
vitec.demo@outlook...
vitec demo@outiook
vitec.demo@outlook...
vitec demo@outlook...
vitec.demo@outlook:
vitec.demo@outlook...
vitec.demo@outlook:
vitec.demo@outlock...
vitec demo@outlook
robert svalin@vitec se
vitec.demo@outlook...
vitec.demo@outlook:
vitec.demo@outlock...
vitec demo@outiook
vitec demo @outlook
vitec demo@outlook...
vitec.demo@outlook:
vitec.demo@outlook...
vitec demo@outiook

H
&

vitec.demo@outlook...

Hyresgsst 2

Hyresgist 2 e-post

vitec demo@outlook...

vitec demo@outlook. ..
vitec demo@outlook...

vitee demo@outlook.

vitec demo@outlook.

v

Listmall: Enkel lista e-post

Urval
e 200211 [ ©
[ Visa avgftsinformation @

@

Visa
O Visa akiuella/framtida avaifier
@ Visa aktuella avgfter

O Visa alla avgifter

O Aktuela per urvalsdatum

Repport

Hyresgastforteckning

Sidbryt per agare
Sidbryt per fastighet
[ Visa anteckningar

Visa personnummer

Avbryt << Bakat

Nasta >>» Klar Hialp
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